唐山师范学院

关于开展资产清查工作实施方案
（2016年4月18日）
     根据财政部印发的《行政事业单位资产清查核实管理办法》（财资【2016】1号）和《河北省财政厅关于开展2016年行政事业单位国有资产清查工作的通知》（冀财资【2016】32号）以及《唐山市财政局关于开展行政事业单位资产清查工作实施方案》的有关要求，决定在全校范围内组织开展资产清查工作，特制订本实施方案。
一、工作原则和目标。

（一）工作原则：坚持按照“统一政策、统一方法、统一步骤、统一要求和分级实施”的原则，组织开展全校资产清查工作。

（二）工作目标：

1、全面摸清家底。对行政事业单位基本情况、财务情况以及资产情况等进行全面清理和核查，真实、完整地反映单位的资产和财务状况，为加强行政事业单位国有资产监督管理，促进资产管理与预算管理有机结合奠定基础。

2、完善监管系统。通过资产清查，完善行政事业单位资产管理信息系统，动态监管，为加强财政资产管理和预算管理提供数据支撑。

3、实现两个结合。建立资产管理与预算管理，资产管理与财务管理相结合的工作机制，为编制年度预算、加强资产收益管理、规范收入分配秩序创造条件。

4、完善管理制度。根据资产清查发现和暴露的问题，全面总结经验，认真分析原因，研究制定切实可行的措施和办法，建立健全行政事业单位国有资产管理制度。
二、清查基准日、内容

（一）清查基准日： 2015年12月31日。（所有清查内容截止日期）
（二）清查内容：本次清查主要内容包括单位基本情况清理、财务清理、财产清查等。

1、单位基本情况清理是指对应当纳入资产清查工作范围的所属单位户数、机构及人员状况等基本情况进行全面清理。

2、财务清理是指对行政事业单位的各种银行账户、各类库存现金、有价证券、各项资金往来和会计核算科目等基本账务情况进行全面清理。

3、财产清查是指对行政事业单位的各项资产进行全面清理、核对和查实。行政事业单位对清查出的各种资产盘盈、损失和资金挂账应当按照资产清查要求进行分类，提出相关处理建议。
三、清查的方法和步骤

（一）清查方法
1、自查。各单位按资产管理规定和要求组织自查，自查中要认真清点实物，核实账目，做到账账、账实、帐卡相符，并在规定时间内向国资处提交单位资产清查结果报告。
2、汇总。国资处汇总校内各部门清查结果并报校资产清查领导小组审核。最后形成唐山师范学院资产清查报告上报市主管部门（教育局）。
（二）清查步骤
1、准备阶段
（1）研究制定资产清查的工作方案。
（2）召开全校资产清查工作会议，分解清查任务指标（附件2）。
2、实施阶段
（1）单位自查
各单位填制《资产清查报表》（附件2）（电子版），形成资产清查工作自查报告（附件3）（电子版、纸质版签字盖章），资产盘亏明细表（电子版、纸质版签字盖章）。2016年4月26日前报国资处，联系人韩雅倩3863378，邮箱670545193@qq.com。
（2）国资处汇总校内各部门清查结果并报校资产清查领导小组审核。需要专项审计以及相应社会中介机构认定内容报领导小组通过并履行相关程序。形成资产清查工作报告于2016年5月15日前上报市主管部门。
四、保障措施
（一）加强领导。
1、健全组织。为切实加强领导，保证资产清查工作高效有序进行，成立以杜彩芹同志任组长的唐山师范学院资产清查工作领导小组，下设办公室，办公室设在国资处（领导小组员名单附后，附件1）。
2、落实责任。领导小组负责资产清查工作的谋划部署、统筹协调，整体推进，确定资产清查总体工作方案；组织、指导、监督和检查资产清查工作；对资产清查中发现的重大问题进行研究和处理；审核确认资产清查最终结果。领导小组办公室负责处理资产清查日常事务工作；督促指导资产清查工作开展情况；协调解决资产清查中发现的问题，重大问题及时向资产清查领导小组汇报；汇总编制资产清查报表，撰写资产清查报告；严格按照《会计档案管理办法》要求，将资产清查各种工作底稿、证明材料原件等装订成册，按规定归档，妥善保存，为建立国有资产动态管理长效机制奠定基础。各单位行政一把手为负责人负责协调布置资产清查工作，按时保质上交相关信息。
（二）严肃纪律。各单位要坚持实事求是的原则，明确分工，协调配合，如实反映存在的问题，不得瞒报虚报，保证资产清查结果真实、可靠。对于资产清查工作中出现的违法违纪行为，按照相关规定处理。
附件1：

资产清查领导小组组成人员名单
组  长：杜彩芹    院长
副组长：阎满富    副院长
        孙立军    副院长
        客绍英    副院长
        边宏广    党委常委、组织部长

组  员：李增元、贺彩英、徐铁红、贾长胜、赵光峰、刘建宏、陈克良、任海生
附件2

	行政事业单位固定（无形）资产盘点单（全院各部门）

固定（无形）资产盘点单—土地类.（规划处）
固定（无形）资产盘点单—房屋类. （规划处）
固定（无形）资产盘点单—构筑物类. （规划处）
固定（无形）资产盘点单—通用设备类.（全院各部门）

固定（无形）资产盘点单—专用设备类. （全院各部门）

固定（无形）资产盘点单—交通运输工具类.（院办、保卫、后勤、教育学院）

固定（无形）资产盘点单—被服类. （全院各部门）

固定（无形）资产盘点单—家具用具类. （全院各部门）

固定（无形）资产盘点单—文物及陈列品类. （全院各部门）

固定（无形）资产盘点单—图书类.（图书馆）

固定（无形）资产盘点单—动物类. （全院各部门）

固定（无形）资产盘点单—植物类. （全院各部门）

固定（无形）资产盘点单—无形资产类.（科研处）
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	财清明细07行政事业单位应付账款清查明细表（财务处）

	财清明细08行政事业单位预收账款清查明细表（财务处）

	财清明细09行政事业单位其他应付款清查明细表（财务处）

	财清明细10行政事业单位借入款项清查明细表（财务处）

	财清明细11行政事业单位固定资产损溢清查明细表（自动生成）

	财清明细12行政事业单位无形资产损溢清查明细表（自动生成）

	行政事业单位资产清查报表

	封面

	财清综01行政事业单位资产负债清查表（财务处）

	财清综02行政事业单位机构人员情况表（人事处）

	财清综03行政事业单位资产盘盈、财产损失表（自动生成）

	财清综04行政事业单位固定资产情况表（国资处）

	财清综04-1行政事业单位房屋构筑物情况表（规划处）

	财清综04-2行政事业单位车辆情况表（办公室、保卫处、后勤处）

	财清综04-3行政事业单位大型设备情况表（国资处）

	财清综05行政事业单位无形资产情况表（科研处）

	财清综06行政事业单位占有使用土地情况表（规划处）

	财清综07行政事业单位在建工程情况表（规划处）

	财清综08行政事业单位资产出租出借情况表（财务处）

	财清综09事业单位对外投资情况表（财务处）

	财清综10行政事业单位担保情况表（财务处）

	财清综11行政单位附属后勤服务单位基本情况表（后勤处）

	财清综12行政单位未脱钩经济实体基本情况表（财务处）

	财清综13行政事业单位国有资产产权待界定情况表（财务处）


附3：

XX单位资产清查工作报告

（单位参考格式）

    根据《唐山师范学院关于开展资产清查工作实施方案》有关规定，我单位已按时完成资产清查的具体工作，现将有关资产清查的工作情况报告如下：

1、 单位基本情况

XX单位属（教学部门、党群行政部门、教辅部门），现有教职工XX人，学生XX人，现有XX个专业，XX个实验室。现有资产管理人员XX个（专职、兼职），现有资产XX台件，账面原值XX元。资产购置经费全部来源于校拨经费（如有其它情况说明）。   

二、资产清查工作结果

（1） 单位清查出的资产盘盈情况。

（2） 资产丢失（盘亏）情况。

（3） 资产盘盈、资产丢失分析、责任认定及证明材料。
（4） 被盗资产报案记录及责任认定。
（5） 单位申报核实资产盘盈、资产损失的处理预案

三、对资产清查暴露的单位资产管理中存在的问题、原因进行分析并提出改进措施等

四、其他需要说明的事项
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