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唐 山 师 范 学 院 文 件
院字〔2021〕6 号

唐山师范学院
“网上商城”采购实施细则

为适应政府采购电子化发展趋势，降低采购成本，根据《河

北省省级政府采购网上商城管理暂行办法》（冀财采〔2017〕

23 号）和《唐山师范学院采购管理办法》，结合学校采购工作

实际，特制定本细则（本细则所称以上包含本数，所称以下不

包含本数）。

第一条 凡采购《河北省政府采购网上商城品目目录》内

的货物，单项或批量预算在政府采购金额标准以下的需在河北

省省级政府采购“网上商城”进行采购。

第二条 采购方式

一、单项或年度累计预算在 20 万元以下的，实行直接采

购；

二、单项或年度累计预算在 20 万元以上、单项或年度累

计预算在政府采购金额标准 40 万元以下的，实行竞价采购。
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三、河北省政府采购办公室《关于实行第二批 3 家以上报

价商品品目的通知》目录内货物，实行由 3 家以上电商报价方

式采购。

第三条 网上商城采购流程

一、采购计划申请

1.用户单位先行确认所需货物是否属于《河北省政府采购

网上商城品目目录》内的货物；每年年初确认后填写《网上商

城采购申请表》（见附件 1，家具类需附带图片）。包含教学、

管理、科研等所有项目。

2.学校专项项目经用户单位分管校领导审批后，报国有资

产管理处。

3.学校专项以外项目须经用户单位分管校领导、财务处审

批后，报国有资产管理处。

4.国有资产管理处负责对同类采购项目进行合并，单类大

项低于 40 万元，按照第二条采购方式进行采购；单类大项高

于 40 万元，按照《唐山师范学院采购管理办法》第十二条选

择采购方式，进入采购程序。

二、选择货物

用户单位可根据自己需求自行选择所需货物的品牌、型

号、参数等（办公所需货物的预算价格应符合《唐山市市直行

政事业单位通用办公设备及家具配置标准》）。

三、采购货物

国有资产管理处负责“网上商城”的审批、备案及采购工

作。
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四、电商供货

1.国有资产管理处采购完成后，及时告知用户单位成交结

果，并联系供应商。

2.供应商确认订单，系统自动生成合同，国有资产管理处

负责签订采购合同。

五、货物验收

成交供应商供货完成后，由用户单位在 10 日内完成货物

验收，并填写《唐山师范学院网上商城采购验收书》（见附件 2）。

六、资产登记和采购付款

验收合格后，用户单位负责在 10 日内按学校资产和财务

管理相关规定，办理固定资产登记和采购资金付款手续。

第四条 实行网上竞价采购后，无供应商报价或出现同品

牌、同型号商品“网上商城”以外供应商的供货价低于同期“网

上商城”价格的，用户单位提供比价等证明材料，经分管国有

资产管理处校领导批准后可组成临时采购小组自行采购。

第五条 本实施细则自发布之日起施行，由国有资产管理

处负责解释。

附件：1.网上商城采购申请表

2.唐山师范学院网上商城采购验收书

唐山师范学院

2021 年 1 月 9 日
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附件 1：

网上商城采购申请表

年 月 日

用户单位 项目联系人 联系电话

项目名称 总预算金额 万元

序号 货物名称 品牌型号 参数 数量 预算金额

1

2

3

4

5

6

7

8

审 批 意 见

用户单位意见：

签字：

年 月 日

用户单位分管校领导意见：

签字：

年 月 日

财务处意见：

该项目资金已落实，已经学校批

准，同意。

签字：

年 月 日

国资处意见：

签字：

年 月 日

备注：学校专项项目外项目需财务处审批。

申请可另附页。
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附件 2：

唐山师范学院网上商城采购验收书
根据《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国政府采购法实施条例》、

《合同法》等有关规定对***项目等进行验收。

****项目通过河北省政府采购网上商城进行采购，成交价为*****元。成交单

位为：******。

验收内容包括：技术、服务、安全标准的履约情况。

供货单位

项目名称

供货单位联系人 联系电话

项目金额(大写)

验收意见：

验收人签字: 年 月 日

资产管理员签字: 年 月 日

验收单位意见:

签字（章）

年 月 日

唐山师范学院办公室 2021 年 1 月 9 日印发


